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 はじめに 

本マニュアルでは、ＮＩＣＥ電子申請を初めて使おうとする方を対象に、ＮＩＣＥ電子申請の利用者登録につ

いてご説明します。 

 

 改訂履歴 

Ver 発行日 概要 

1.00 2025/05/23 初版 

 

 目次 

第 1章 ご利用のお申込み ................................................................................. 3 

第 2章 ログインＩＤの取得 ................................................................................. 5 

第 3章 パスワードをお忘れの場合 ..................................................................... 6 

 

  



3 

第1章 ご利用のお申込み 

 

ログインＩＤの発行に先立ち、本システムにお客様の情報を登録します。 

 

① 当機関のホームページから［WEB申請受付システム］をクリックします。 

 

②［新規登録］をクリックします。 

 

 

  

 
新規登録は原則として会社単位です。既に社内に本システムのユーザーがいらっしゃる場合、

本章によらず、社員管理権限をお持ちのユーザーにＩＤの発行を依頼してください。 

会社として新規登録を重複して行うと、情報共有が困難となります。 
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③［ご利用のお申込み］画面に必要事項

を入力し、［登録内容の確認］をクリッ

クします。 

 

 

 

 

④［お申込み内容の確認］画面で［登録］

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

⑤右の画面が表示されれば利用申込は

完了です。ブラウザの×ボタンで画面

を閉じます。 

 

ユーザー登録申請を受け付けた旨のお知らせメールが数分内に届きます。引き

続き、お知らせメールにてログインＩＤが届くのをお待ちください。 

  

 
 

・メールアドレスは本システムからのログ

インＩＤの通知先となります。入力間違い

のないことをよく確認してください。 

・［ご利用のお申込み］画面の入力事項は

すべて、利用者登録の完了後に修正で

きます。 
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第2章 ログインＩＤの確認 

 

本システムを利用するためのログインＩＤを確認します。 

①ご利用のお申込みに対する当機関での処理が完了すると、 利用者登録が完了し

た旨のお知らせメールが届きます。お知らせメールに記載されたログインＩＤを控え

ておいてください。 

 
 

 

 

 
 

  

 
このお知らせは、当機関での承認処理が完了後に届きます。承認処理には数日かかる場合があり

ますので、お急ぎの際は当機関までお問い合わせください。 

こんなときは・・・ 

・ユーザー登録申請を受け付けた旨のお知らせが届かない。。。 

メールアドレスの入力に誤りがあった可能性があります。この場合、ログイン ID を取得す

る手段がありませんので、お手数ですが当機関までお問い合わせください。 
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第3章 パスワードをお忘れの場合 

 

ユーザー登録時にご指定いただいたパスワードをお忘れの場合、パスワードを再設定し

ます（パスワードは当機関にお問い合わせいただいてもお調べできません）。 

 

①ログイン画面から［パスワー

ドをお忘れの方はこちら］をク

リックします。 

 

 

 

 

 

②必要事項を入力して［送信］を

クリックします。 

 

 

 

 

 

③ ログインパスワード再

設定手続きのお知らせメール

が届きます。お知らせメールに

記載されたＵＲＬをクリック

します。 

④［パスワードの変更］画面が開

きます。必要事項を入力し、［変

更］をクリックします。 

 

 

 

 

以上でパスワードの再設定は完了です。 

 
ＵＲＬの有効時間は３０分です。 
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